ZARZADZENIE Nr 20/2021
Weéjta Gminy Falkéw
z dnia 26 kwietnia 2021

w sprawie wprowadzenia procedury windykacji naleznosci Gminy Falkéw, do ktérych stosuje

si¢ przepisy ustawy — Ordynacja podatkowa,

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r., poz. 713 ze zm.) art.53 ust.1 o finansach publicznych ( Dz.U. z 2020 poz. 1175 ze zm.)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ procedurg windykacji naleznosci, do ktdrych stosuje si¢ przepisy ustawy —Ordynacja

podatkowa przypadajacych Gminie Fatkow zgodnie z trescig okreslong w zatgczniku do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Fatkow.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 15/2008 Wéjta Gminy Fatkéw z dnia 20 maja 2008 roku w sprawie

windykacji naleznosci z tytulu podatkdw i optat w Urzedzie Gminy w Fatkowie

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.






Zatacznik do Zarzadzenia nr 20/2021
Wéjta Gminy Fatkow
z dnia 26 kwietnia 2021r.

Procedura windykacji naleznosci, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy — Ordynacja

podatkowa

1. Podstawy prawne procedury.
1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020, poz. 1325 z pdzn.zm.),
2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2020r. poz. 1175
Ze Zmianami),
3. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020r.

poz. 1427- z pbzn.zm.),

1I.

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 27 lipca 2020r. w sprawie trybu postepowania
wierzycieli naleznosci pienigznych przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania

srodkéw egzekucyjnych (Dz. U. z 2020 r, poz. 1294 ze zmianami),

Cele i zalozenia procedury windykacji

Niniejsza procedura ma zastosowanie do poboru i windykacji naleznosci, do ktérych stosuje sie
przepisy z ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Procedura okresla zasady postepowania zmierzajgcego do odzyskania naleznosci wraz z odsetkami
oraz innymi optatami powstatymi po podjeciu decyzji o rozpoczeciu procedury windykacji.
Procedura okresla tryb w zakresie prawidtowej i terminowej windykacji naleznosci Gminy Fatkdw,
do ktdrych stosuje sig przepisy ustawy — Ordynacja podatkowa.

Kontrolg terminowej realizacji naleznosci wykonuje si¢ przez analize kont 0séb zobowigzanych do
zapfaty naleznosci wedtug stanu na koniec miesiaca, po zaksiggowaniu wszystkich wptat, zwrotow,

przypisow i odpiséw przypadajacych do konca analizowanego okresu.

5. Pracownik wykonujacy windykacje naleznosci dokonuje w ewidencji analitycznej przegladu
zapisow na kontach os6b zobowigzanych do zaptaty naleznosci i ustala stan uregulowania
naleznosci.

6. Etapami postgpowania w procesie windykacji naleznosci, do ktérych stosuje sig przepisy ustawy —

Ordynacja podatkowa sg:
- wystawianie upomnien,

- sporzadzanie tytuléw wykonawczych.



III. Zasady prowadzenia procesu windykacyjnego

1. Naleznosci staja sig zalegtoscig nastepnego dnia po uptywie terminu ptatnosci. Jezeli termin
przypada na dzien wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza si¢ nastepny dziei po dniu
wolnym od pracy.

2. W przypadku nieterminowego regulowania podatku, optaty lokalnej lub innej naleznosci
naliczane sg podatkowe odsetki za zwioke.

3. Windykacja rozpoczyna sie, jesli jest to mozliwe od osobistego lub telefonicznego kontaktu z
dhuznikiem.

4. W przypadku rozmowy telefonicznej dtuznik jest informowany w szczegdlnosci o:

a) wystapienia zadfuzenia,
b) naliczaniu odsetek,
¢) ewentualnie o mozliwosci ubiegania si¢ o ulge w sptacie zadtuzenia.

5. Upomnienie dorgcza sig zobowigzanemu w przypadku gdy faczna wysokosé naleznosci
pienigznych wraz odsetkami z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pienigznych przekroczy
dziesigciokrotno$¢ kosztdw upomnienia albo gdy okres uptywu przedawnienia naleznosci
pieni¢znej jest krétszy niz 6 miesiecy i tak:

1) dla podatku: od nieruchomosci, rolnego i leSnego, naleznych od osoéb fizycznych:

a) po terminie ptatnosci I i Il raty podatku, nie pozniej niz do 30 czerwca danego roku,
b) po terminie ptatnosci 111 i IV raty podatku, nie pozniej niz do 30 grudnia danego roku.
2) dla podatku od $rodkow transportowych:

a) po terminie ptatnosci I raty podatku, nie pozniej niz do 31 marca danego roku,

b) po terminie ptatnosci Il raty podatku, nie pdzniej niz do 30 pazdziernika danego roku,
3) dla optat z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi:

a) po terminie ptatnosci I i II raty oplaty, nie pdzniej niz do 30 czerwcea danego roku,

b) po terminie platnosci III i [V raty optaty, nie pozniej niz do 30 grudnia danego roku.

6. W przypadku ztozenia deklaracji po terminach wskazanych w ustawach: o podatkach i optatach
lokalnych, o podatku rolnym oraz o podatku leSnym upomnienie wystawia si¢ w terminie do 30
dni od dnia zaksiggowania na karcie kontowej.

7. W przypadku niedotrzymania termindw platnosci odroczonych badz roztozonych na raty
upomnienie wystawia sie w terminie do 30 dni od daty niedotrzymania ptatnosci wynikajacej z
decyzji o odroczeniu lub roztozeniu na raty.

8. W przypadku podatkow platnych w okresach miesiecznych upomnienie wystawia si¢ w terminie
do 30 dni po uptywie terminu ptatnosci.

9. Termin zaptaty zaleglosci wyznaczonej w upomnieniu okresla sie na 7 dni od daty otrzymania

upomnienia.



10. Majac na uwadze racjonalno$é gospodarowania srodkami publicznymi upomnienia w
przypadkach, w ktérych faczna wysokosé naleznosci pieni¢znych wraz z odsetkami z tytutu
niezaptacenia w terminie naleznosci pienig¢znej nie przekracza kosztdw upomnienia wysyta si¢ raz
w roku w terminie do 31 grudnia danego roku.

11. Wystawiane upomnienia numerowane sg narastajaco w danym roku kalendarzowym

12. Upomnienia wysytane sg za posrednictwem Poczty Polskiej, za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Zasady dorgczania upomnien reguluja przepisy ustawy — kodeks postgpowania
administracyjnego.

13. Otrzymane potwierdzenie odbioru nalezy dotaczy¢ do kopii upomnien, ktére pozostaje w aktach.
Date dorgczenia upomnienia nalezy wpisa¢ w ewidencji upomnien. Ewidencjg prowadzi si¢ w

formie elektronicznej na nosniku informatycznym.

IV, Zasady wystawiania tytulow wykonawczych.

1. Tytut wykonawczy sporzadza si¢ na zalegtosci podatkowe powstate w wyniku niezaptacenia lub
Jjedynie czgéciowego zaplacenia zalegtosci objetych upomnieniem.

2. Tytuty wykonawcze numerowane sg narastajgco w danym roku podatkowym.

3. Do tytutéw wykonawczych prowadzi si¢ rejestr tytutéw wykonawczych w jednym egzemplarzu,
ktora pozostaje w aktach, ewidencje prowadzi si¢ w formie elektronicznej na nosniku
informatycznym.

4. Tytut wykonawczy przekazuje sie do whasciwego Urzedu Skarbowego. Celem prowadzenia
egzekucji administracyjne;j.

S. Do tytutu wykonawczego przekazanego do Urzedu Skarbowego dotacza sie odpisy w liczbie po
Jjednym egzemplarzu dla kazdego zobowigzanego. Jeden egzemplarz pozostawia si¢ w aktach
sprawy.

6. W przypadku wystawienia tytutéw wykonawczych obejmujacych naleznosci pienigzne objete
Jjednym upomnieniem, koszty upomnienia uwzglednia si¢ w jednym z tytutéw wykonawezych.

7. Pracownik odpowiedzialny za windykacje niezwlocznie zawiadamia wiasciwy Urzad Skarbowy o
zmianie zaistniatej w tytule wykonawczym, przesytajac pisemng informacje.

8. Tytuty wykonawcze wystawia si¢ po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru upomnienia, w
nastgpujacych terminach:

a) do 31 lipca na zalegtosci podatkowe z 1 i Il raty podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego.

b) do 31 stycznia na zalegtoéci podatkowe z III i IV raty podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego.

¢) do 30 maja na zalegtosci podatkowe I raty podatku od $rodkéw transportowych.

d) do 30 listopada na zalegltosci podatkowe I1 raty podatku od §rodkéw transportowych.

¢) do 31 lipca na zaleglosci podatkowe z I i Il raty optat z tytutu gospodarowania odpadami

komunalnymi,



f) do 31 stycznia na zaleglosci podatkowe z Il i IV raty oplat z tytutu gospodarowania odpadami

komunalnymi,

9. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi tytuty wykonawcze w
przypadkach, w ktérych tgczna wysokos$é wraz z odsetkami z tytutu niezaptacenia w terminie
naleznosci pienieznej nie przekracza kosztéw upomnienia, wysyta si¢ raz w roku
w terminie do 31 stycznia na zaleglo$ci podatkowe z I, 11, 11l i IV raty podatku od nieruchomosci,
rolnego, lesnego.

10. Terminowe i prawidtowe przeprowadzanie windykacji naleznosci gminy, do ktérych stosuje sig

przepisy ustawy — Ordynacja podatkowa nadzoruje Skarbnik Gminy.

V. Postepowanie zabezpieczajace wykonanie zobowigzania podatkowego —hipoteka.

1. W przypadku, gdy istnieje zagrozenie, ze zaleglosci podatkowe nie zostang zaptacone, a
dotychczasowa egzekucja jest nieskuteczna , pracownik odpowiedzialny za windykacje
przygotowuje wniosek o wpis hipoteki przymusowej do ksiegi wieczystej i wraz z wymagalng
dokumentacja sktada do wiasciwego sadu rejonowego, ktory prowadzi ksigge wieczysta dla
nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki. Wpisu dokonuje sig tak by nie dopusci¢ do
przedawnienia zaleglosci..

2. Wpisu hipoteki przymusowej nie dokonuje si¢ jezeli wielkos¢ hipoteki jest nizsza niz oplata

sadowa.

VI. Postanowienia koncowe
1.W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu zastosowanie majg przepisy prawa, o

ktorych mowa w czgscei 1l niniejszej procedury.



